
 ПЛАН ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ в 9,11 КЛАССАХ 

Вид деятельности Мероприятия Ответственные 

Сентябрь 

Организационно-

методическая работа 

1.Приказ о назначении ответственного за создание базы данных  выпускников 

МБОУ. 

Директор Н.Н.Ислямова 

2.Назначение координатора по подготовке к государственной итоговой аттестации 

выпускников 9,11-х классов 

Директор Н.Н.Ислямова 

3.Создание перечня учебной литературы и материалов по подготовке к 

государственной итоговой аттестации выпускников 9,11-х классов 

И.С.Билалова, библиотекарь 

Н.К.Иващенко 

 4.Включение в ВШК вопросы контроля за организацией работы по подготовке к ЕГЭ 

и ОГЭ 

Директор Н.Н.Ислямова 

5.Оформление страницы на сайте школы: «Государственная итоговая аттестация» И.С.Билалова 

6.Сбор и обработка документации для базы данных выпускников 9,11-х классов (на 

бумажном носителе). Сбор копий паспортов и снилс. 

И.С.Билалова,  

классные руководители 

7.Сбор и обработка материалов по прогнозу результатов ЕГЭ, ОГЭ в 2025 году. 

Определение и создание «группы риска» по каждому учебному предмету 

Учителя-предметники, 

И.С.Билалова 

8.Формирование команды общественных наблюдателей на время проведения 

выпускных экзаменов 

И.С.Билалова 

9.Организация «горячей линии» для выпускников и их родителей по вопросам ГИА И.С.Билалова 

10.Организация дополнительных занятий и работа кружков по подготовке к ЕГЭ, 

ОГЭ. 

И.С.Билалова 

Работа с учащимися 1. Подготовка расписания консультаций для обучающихся по обязательным 

предметам и предметам по выбору   

2. Предварительный выбор экзаменов на итоговой аттестации. 

3. Информирование по вопросам подготовки к государственной (итоговой) 

аттестации выпускников 9,11-х классов: 

- знакомство с инструкцией по подготовке к ЕГЭ 

- порядок проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11-х 

классов; 

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ, ОГЭ 

- Использование Интернет-технологий при подготовке к ГИА. 
 

Учителя-предметники, 

И.С.Билалова, 

классные руководители 



Работа с родителями 1.Проведение родительских собраний в выпускных классах (2 неделя сентября). 

2.Индивидуальные консультации родителей. 

3. Совет профилактики. 

И.С.Билалова,  

психолог О.Л.Батуева, 

 учителя-предметники 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Информирование о нормативно-правовой базе проведения государственной 

итоговой аттестации выпускников 9,11-х классов 

2.Заседание предметных ШМО с повесткой дня «Анализ итогов ЕГЭ и ОГЭ  2024г.»  

3.Работа с классными руководителями 9,11-х классов по проблемам «Контроль 

успеваемости и посещаемости учащихся» 

И.С.Билалова, 

 руководители   ШМО 

Октябрь 

Организационно-

методическая работа 

1.Подготовка информационного стенда «Государственная итоговая аттестация» для 

учащихся и их родителей, папок с тестовыми заданиями, демоверсиями  ЕГЭ и ОГЭ в 

кабинетах. 

И.С.Билалова 

Нормативные 

документы 

1. Приказ о проведении пробного  тестирования в 9, 11-х классах с привлечением ГУ 

РЦМКО по обязательным предметам, внутришкольного тестирования в 9,11-х 

классах по  предметам по выбору 

И.С.Билалова 

Работа с учащимися 1. Проведение пробных тестирований в 9,11-х классах по  предметам по выбору. 

2. Индивидуальное консультирование учащихся 

3. Анализ посещаемости консультаций, работа с учащимися «группы риска» 

И.С.Билалова,  

учителя-предметники 

Работа с родителями 1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам гос. аттестации 

выпускников 9,11 классов 

2.Анализ результатов пробных тестирований, работа с родителями учащихся 

«группы риска» 

И.С.Билалова,  

учителя-предметники 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Заседания предметных ШМО по итогам пробных  тестирований. 

2. Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей 

учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в  форме 

ОГЭ и ЕГЭ. 

Руководители  ШМО, 

И.С.Билалова,  

классные руководители 

Ноябрь 

Организационно-

методическая работа 

1. Ознакомление со структурой и содержанием КИМ ГИА по математике и 

русскому языку (демонстрационный вариант 2025г.). 

2. Изучение кодификатора требований к уровню подготовки выпускников. 

3. Изучение спецификации демонстрационного варианта на 2024-2025 учебный год. 

Руководители ШМО, 

И.С.Билалова 



Нормативные 

документы 

1.Подготовка базы данных по учащимся школы на электронном носителе. 

2. Подготовка базы данных по учителям – организаторам 

3. Приказ о проведении пробного  тестирования в 9,11-х классах с привлечением ГУ 

РЦМКО по обязательным предметам 

И.С.Билалова, 

классные руководители 

Работа с учащимися 1.Индивидуальное консультирование учащихся 

2.Организация работы с заданиями различной сложности 

3.Консультация «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков» 

4. Ознакомление с Демо-версиями по обязательным предметам и предметам по 

выбору 

5.Проведение пробного экзамена в 9,11-х классах по русскому языку и математике 

Учителя-предметники 

И.С.Билалова 

Работа с родителями 1. Родительские собрания в выпускных классах по итогам пробных тестирований. 

2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с 

организацией и проведением гос. аттестации выпускников 9,11 классов 

И.С.Билалова,  

классные руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к гос. аттестации выпускников 

9,11 классов 

2.Заседание методических объединений. Вопросы для обсуждения:  

- результаты пробных тестирований в формате ОГЭ и ЕГЭ, выработка рекомендаций 

по ликвидации пробелов; 

-выбор экзаменов выпускниками; 

- обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня 

сложности; 

- формирование пакета рекомендаций по вопросам подготовки к ОГЭ и ЕГЭ. 

И.С.Билалова 

руководители ШМО 

Декабрь 

Организационно-

методическая работа 

1.Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на 

родительском собрании. 

И.С.Билалова 

Нормативные 

документы 

1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с 

нормативными документами 

2.Приказ о проведении пробного  тестирования в 11-х классах по русскому языку и 

математике. 

И.С.Билалова, 

 классные руководители 

Работа с учащимися 1.Индивидуальное консультирование учащихся 

2.Организация работы с заданиями различной сложности 

3. Контроль за посещаемостью учащихся группы риска 

Учителя-предметники 

И.С.Билалова 



Работа с родителями Проведение родительского собрания с повесткой дня: 

- «О порядке подготовки и проведения гос. аттестации выпускников 9,11 классов 

(нормативные документы, правила поведения на экзамене и т.д.). Итоги пробных 

тестирований».  

И.С.Билалова,   

классные руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Контроль подготовки к гос. аттестации выпускников 9,11 классов. Анализ 

результатов пробных тестирований, обсуждение результатов на заседании ШМО. 

2. Контроль за своевременным проведением консультаций по математике, русскому 

языку и предметам по выбору 

3. Собеседование с учителями-предметниками об организации работы по текущему и 

итоговому повторению, ликвидации пробелов в знаниях обучающихся. 

И.С.Билалова,  

руководители  ШМО 

Январь 

Организационно-

методическая работа 

1 Диагностика выбора предметов по выбору на государственную (итоговую) 

аттестацию выпускников 11-х классов 

И.С.Билалова 

классные руководители 

Нормативные 

документы 

1.Создание электронной базы данных учащихся 11-го класса И.С.Билалова 

Работа с учащимися 1. Тренинги по решению заданий повышенной сложности. 

2. Семинар-практикум по теме: «Работа с бланками: типичные ошибки при 

заполнении бланков». 

3. Индивидуальные и групповые консультации учащихся по подготовке к ГИА. 

4. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ. 

5. Проведение пробных тестирований в 9,11-х классах по  предметам по выбору. 

Учителя-предметники,  

И.С.Билалова, 

психолог Батуева О.Л. 

Работа с родителями 1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с 

гос. аттестации выпускников 9,11 классов 

И.С.Билалова,  

классные руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Контроль качества знаний учащихся по освоению образовательных программ и 

государственного стандарта по математике и русскому языку за курс основной и 

средней школы 

И.С.Билалова 

Февраль 

Организационно-

методическая работа 

1. Диагностика выбора предметов по выбору на государственную (итоговую) 

аттестацию выпускников 9-х классов 

И.С.Билалова,   

классные руководители 

Нормативные 

документы 

1.Приказ о проведении пробных внутришкольных тестирований  И.С.Билалова 

1.Создание электронной базы данных учащихся 9-х классов И.С.Билалова 



Работа с учащимися 1.Проведение пробных  тестирований по русскому языку и математике в 9,11 классах 

2.Индивидуальное консультирование учащихся 

3. Сбор письменных заявлений учащихся 9-х классов на участие в  ОГЭ 

4. Работа по заполнению бланков, работа с заданиями различной сложности. 

Учителя предметники, классные 

руководители, И.С.Билалова 

Работа с родителями 1.Ознакомление с нормативно-правовыми документами 

 

Классные руководители,  

И.С.Билалова 

Март 

Организационно-

методическая работа 

1.Анализ результатов пробных тестирований, обсуждение результатов на заседании 

предметных ШМО. 

2.Обновление информационного уголка по ГИА. 

Корректировка материалов по прогнозу ЕГЭ, ОГЭ в 2025 году. Корректировка 

«группы риска» по каждому учебному предмету. 

Руководители ШМО 

И.С.Билалова 

Нормативные 

документы 

1. Вопросы на заседании ШМО:  

- анализ динамики уровня обученности и успешности по предмету; 

Руководители ШМО 

И.С.Билалова 

Работа с учащимися 1.Индивидуальное консультирование учащихся 

2.Проведение пробного экзамена в 9,11-х классах по предметам по выбору 

Учителя-предметники,  

И.С.Билалова 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Работа с классными руководителями по вопросам посещаемости 

консультационных занятий. 

И.С.Билалова 

Работа с родителями 1. Контроль за успеваемостью учащихся и посещаемостью уроков. 

2. Ознакомление со сроками проведения выпускных экзаменов (приказ МО и Н РФ). 

3. Итоги тренировочной работы по предметам по выбору. 

И.С.Билалова,  

классные руководители 

Апрель 

Организационно-

методическая работа 

1. Составление расписания государственной (итоговой) аттестации выпускников И.С.Билалова 

Нормативные 

документы 

1.Оформление списков участников пробного тестирования по выбору 

2.Проведении пробных ЕГЭ в 9,11-х классах по предметам русский язык и 

математика. 

3. Приказ о сопровождающих на ГИА 

Классные руководители 

И.С.Билалова  



Работа с учащимися 1.Индивидуальная работа с учащимися по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ, индивидуальное 

консультирование учащихся, 

 2. Организация самостоятельной работы учащихся с литературой по ОГЭ и ЕГЭ, 

электронными изданиями, с ресурсами Internet 

3. Беседа об организации приёма и рассмотрения апелляций по результатам ОГЭ и 

ЕГЭ в 2025 г.; 

Учителя-предметники, 

И.С.Билалова,  

классные руководители 

Работа с родителями 1. Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и 

проведением гос. аттестации выпускников 9,11 классов, ознакомление с расписанием 

и схемой проведения гос. аттестации выпускников 9,11 классов 

2. Родительские собрания по итогам проведения пробных тестирований 

3. Индивидуальные консультации родителей по подготовке к ГИА 

Классные руководители,  

И.С.Билалова,  

учителя-предметники 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Работа с классными руководителями: контроль подготовки к гос. аттестации 

выпускников 9,11 классов  

И.С.Билалова 

Май 

Организационно-

методическая работа 

1.Размещение на информационном стенде расписания государственной (итоговой) 

аттестации выпускников, подготовка графика проведения консультаций 

2.Выдача уведомлений выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ и ОГЭ 

И.С.Билалова 

Нормативные 

документы 

1.Приказ о допуске выпускников 9,11-х классов к государственной (итоговой) 

аттестации. 

Директор Н.Н.Ислямова, 

И.С.Билалова,  

классные руководители 

Работа с учащимися 1.Психологическая подготовка к ЕГЭ 

2.Индивидуальное консультирование учащихся 

3.Оповещение учащихся о ППЭ, сроках ОГЭ и ЕГЭ  

4.Выдача уведомлений выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ.  

Психолог Дорофеева Е.В. 

Учителя-предметники 

Классные руководители 

Работа с родителями Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и 

проведением гос. аттестации выпускников 9,11 классов 

Классные руководители, 

И.С.Билалова, 

 учителя-предметники 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к гос. аттестации 

выпускников 9,11 классов 

И.С.Билалова 

Июнь 



   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Организационно-

методическая работа 

1.Участие в ЕГЭ, ОГЭ 

2. Оформление и выдача аттестатов 

3. Оформление книги выдачи аттестатов 

4. Оформление сводных ведомостей итоговых оценок 

5.Организация работы комиссии по сверке отметок 

6. Оформление базы аттестатов выпускников 9, 11 классов. 

Директор Н.Н.Ислямова, 

И.С.Билалова,  

классные руководители,  

руководители ШМО 

Нормативные 

документы 

1.Формирование отчетов по результатам гос. аттестации выпускников 9,11 классов. 

2. Приказы: об отчислении  учащихся 9,11-х классов, о возложении ответственности 

при заполнении аттестатов, о создании комиссии по сверке отметок, о возложении 

ответственности по заполнению и выдачи Свидетельств о результатах ОГЭ  

 

Директор Н.Н.Ислямова,  

И.С.Билалова, 

 учителя-предметники, 

 руководители ШМО,  

классные руководители 

Август 

Организационно-

методическая работа 

1.Планирование работы по подготовке и проведению гос. аттестации выпускников 

9,11 классов в следующем учебном году 

2.Формирование банка данных учителей – предметников, работающих в 9 и 11 

классах. 

3.Результаты поступления выпускников. Подготовка отчетов. 

Директор, заместитель директора по 

УР 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


